
 
 

 

คู่มือส าหรับประชาชน 
 

 

องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 

อ าเภอนครชัยศรี จังหวัดนครปฐม 



ค าน า 
 

      ด้วยในปัจจุบันมีพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง
ราชการ พ.ศ.  2558   ซึ่งตามมาตรา 7  ได้ก าหนดให้ “ในกรณีท่ีมีกฎหมายก าหนดให้การกระท าใด
ต้องได้รับอนุญาต    ผู้อนุญาตจะต้องจัดท าคู่มือส าหรับ ประชาชน.. ” ไว้บริการประชาชนเมื่อมา
ติดต่อราชการ  โดยให้ทุกหน่วยงานจัดท าคู่มือไว้คอยบริการประชาชน 

      ในการนี้ เพื่อเป็นการอ านวยความสะดวกแก่ประชาชน ด้วยการให้ข้อมูลที่ชัดเจน
เกี่ยวกับ หลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา ค่าใช้จ่าย เอกสารหรือหลักฐานท่ีใช้ประกอบค า
ขอ เพื่อเป็นการลดต้นทุนของประชาชนและเพิ่มประสิทธิภาพในการให้บริการขององค์การบริหาร
ส่วนต าบลลานตากฟ้า    สร้างให้เกิด ความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ ลดการใช้ดุลยพินิจของ
เจ้าหน้าท่ี  เปิดเผยขั้นตอนและระยะเวลาให้ประชาชนทราบ เพื่อประโยชน์สุขของประชาชน ใน
การอ านวยความสะดวกและการลดขั้นตอน การปฏิบัติงาน เกิดผลสัมฤทธ์ิตามเจตนารมณ์ของ
พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558   
องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้าจึงได้จัดท าคู่มือส าหรับประชาชนขึ้น   เพื่อให้ประชาชนได้รับ
ทราบข้อมูลท่ีชัดเจนในการติดต่อขอรับบริการจากองค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 

 

 

 

 

                        ส านักงานปลัด 

องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 

 

  



สารบัญ 
 

                   หน้า 

งานให้บริการของส านักปลัด 

- การขอรับข้อมูลข่าวสาร              1 
- งานรับเรื่องราวร้องทุกข์              4 
- งานช่วยเหลือสาธารณภัย              7 
- งานสนับสนุนน้้าอุปโภค – บริโภค            10  
- งานทะเบียนพาณิชย์             28 
- งานด้าเนินการด้านสวัสดิการเบี้ยยังชีพ 
- แบบค้าร้องขอรับบริการน้้าส้าหรับอุปโภคบริโภค           85 
- งานบริการเก็บสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย           70 
- งานขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายฯ          44 
- งานขออนุญาตจัดตั้งตลาด             60 
- งานขออนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจ้าหน่ายอาหารฯ          63 
- งานขออนุญาตจ้าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ         67 

งานให้บริการของกองคลัง 

- งานจัดเก็บภาษีบ้ารุงท้องท่ี             13 
- งานจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน            17 
- งานจัดเก็บภาษีป้าย             21 

งานให้บริการส่วนโยธา 

- งานขออนุญาตก่อสร้างอาคาร            34 
- งานขออนุญาตขุดดินและถมดิน            40 
- งานขออนุญาตใช้น้้าประปา            24 

 

 



 คู่มือส าหรับประชาชน  
 

งานท่ีให้บริการ งานขอรับข้อมูลข่าวสาร 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 

 
ขอบเขตการให้บริการ 

 
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบล
ลานตากฟ้า 
โทรศัพท์ : 034-299365  ต่อ 11 
โทรสาร : 034-299365 ต่อ 20 

 วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 
13.00 – 16.30 น. 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนค าขอ 
 

          ดว้ยพระราชบัญญตัขิอ้มูลขา่วสารของทางราชการ พ.ศ. 2540 ได้ประกาศใช้เมื่อวันท่ี       
10 กันยายน 2540 โดยมีเหตุผลในการประกาศใช้พระราชบัญญัติฉบับนี้ คือ ในระบอบ
ประชาธิปไตยการใช้ประชาชนมีโอกาสกว้างขวาง ในการได้รับข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการด าเนินการ
ต่าง ๆ ของรัฐเป็นสิ่งจ าเป็น เพื่อท่ีประชาชนจะสามารถแสดงความคิดเห็น และใช้สิทธิทางการเมือง
ได้โดยถูกต้องกับความเป็นจริง อันเป็นการส่งเสริมให้มีความเป็นรัฐบาลโดยประชาชนมากยิ่งขึ้น 
สมควรก าหนดให้ประชาชนมีสิทธิได้รับรู้ข้อมูลข่าวสารของราชการ โดยมีข้อยกเว้นอันไม่ต้อง
เปิดเผยท่ีแจ้งชัดชัด และจ ากัดเฉพาะข้อมูลข่าวสารท่ีหากเปิดเผยแล้วจะเกิดความเสียหายต่อ
ประเทศชาติหรือต่อประโยชน์ท่ีส าคัญของเอกชน ท้ังนี้ เพื่อพัฒนาระบอบประชาธิปไตยให้มั่นคง
และจะยังผลให้ประชาชนมีโอกาสรู้ถึงสิทธิหน้าท่ีของตนอย่างเต็มที่ เพื่อท่ีจะปกปักรักษาประโยชน์
ของตนได้อีกประการหนึ่งด้วย ประกอบกับสมควรคุ้มครองสิทธิส่วนบุคคลในส่วนท่ีเกี่ยวข้องกับ
ข้อมูลข่าวสารของราชการไปพร้อมกัน 
 

     ผู้ท่ีต้องการขอข้อมูลข่าวสารต้องเตรียมเอกสารเพื่อใช้ประกอบการขอข้อมูล ข่าวสาร ได้แก่ 
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/ส าเนาบัตรข้าราชการ/เอกสารท่ีทางราชการออกให้ฯ 
      
 
 
 
 
 



ขั้นตอนและระยะการให้บริการ  
 
ขั้นตอน  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. กรอกแบบค าขอข้อมูลข่าวสาร 
และยื่นแบบค าร้อง  
(ระยะเวลา  2 นาที ) 

2. เจ้าพนักงานรับเรื่องส่งหน่วยงาน
เจ้าของข้อมูลพิจารณา 
(ระยะเวลา  3 นาที ) 

3. เจ้าหน้าท่ีชี้แจงเหตุผล 
 (กรณีข้อมูลเปิดเผยไม่ได้) 
(ระยะเวลา   5 นาที ) 

4. ค้นหาข้อมูล/คัดถ่ายส าเนา/รับ
เอกสาร 
(ระยะเวลา  20 นาที ) 
 

 ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลลาน
ตากฟ้า 
 
ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลลาน
ตากฟ้า 
 
ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลลาน
ตากฟ้า 
 
ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลลาน
ตากฟ้า 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาท้ังสิ้น ไม่เกิน 30 นาที 
   
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน /ส าเนาบัตรข้าราชการ   จ านวน 1 ฉบับ   

ค่าธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 
     ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี 
องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า  หมู่ท่ี 4  ต าบลลานตากฟ้า อ าเภอนครชัยศรี จังหวัดนครปฐม 
73120 โทรศัพท์ 034-299365 หรือ เว็บไซด์ http://www.lantakfa.go.th 

 

 

 

http://www.lantakfa.go.th/


ตัวอย่างแบบฟอร์ม  
 

  



คู่มือส าหรับประชาชน 
 

งานท่ีให้บริการ งานรับเรื่องราวร้องทุกข์ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 

 
ขอบเขตการให้บริการ 

 
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบล
ลานตากฟ้า 
โทรศัพท์ : 034-299365 ต่อ 11 
โทรสาร : 034-299365 ต่อ 20 

 วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 
13.00 – 16.30 น. 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนค าขอ 
     งานรับเรื่องราวร้องทุกข์/ร้องเรียน เป็นภารกิจส าคัญประการหนึ่งขององค์การบริหารส่วนต าบลง้ิว
ราย ซึ่งเป็นภารกิจตามอ านาจ ประกอบกับในหมวด ๓ สิทธิและเสรีภาพของชนชาวไทย มาตรา ๕๙ 
บัญญัติว่า “บุคคลย่อมมีสิทธิเสนอเรื่องราวร้องทุกข์และได้รับแจ้งผลการพิจารณาภายในเวลา
อันรวดเร็ว” ดังนั้น การรับเรื่องราวร้องทุกข์จึงเป็นการใช้สิทธิของประชาชนท่ีสามารถกระท าได้ ถือเป็น
อีกช่องทางหนึ่งท่ีประชาชนมองว่าจะเป็นท่ีพึ่งในการแก้ไขปัญหาความเดือดร้อนให้แก่ประชาชนได้ตาม
อ านาจหน้าท่ี 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ  
 
ขั้นตอน  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1.  ย่ืนแบบค าร้องท่ัวไป  
(ระยะเวลา 2 นาที  ) 

2. เจ้าพนักงานรับเรื่อง/ตรวจสอบและ
เสนอผู้บังคับบัญชา 
(ระยะเวลา 10 นาที  ) 

3. แจ้งหน่วยงานเจ้าของเรื่อง 
ด าเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง 
(ระยะเวลา 10 นาที    ) 

4. กรณี อบต. ด าเนินการได้เอง 
(ระยะเวลา 1 วัน  ) 

 ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 
 
ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 
 
 
ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 
 
 
ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 
 



5. กรณีต้องประสานหน่วยงานอื่น 
(ระยะเวลา 4 วัน   ) 

6. แจ้งผลการด าเนินการแก่ผู้ร้องเรียน 
(ระยะเวลา 1 วัน  ) 
 

ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 
 
ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาท้ังสิ้น ไม่เกิน 7 วัน 
   
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน      จ านวน 1 ฉบับ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน       จ านวน 1 ฉบับ  
3. แบบค าร้องท่ัวไป       จ านวน 1 ฉบับ 
4. เอกสารเกี่ยวกับการร้องทุกข์      จ านวน 1 ฉบับ  

  

ค่าธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 
     ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี 
องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า หมู่ท่ี 4 ต าบลลานตากฟ้า อ าเภอนครชัยศรี จังหวัดนครปฐม 
73120  
โทรศัพท์ 034-299365 หรือ เว็บไซด์ http://www.lantakfa.go.th 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม  
(หน้าถัดไป) 

 

  



คู่มือส าหรับประชาชน 
 

งานท่ีให้บริการ งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 

 
ขอบเขตการให้บริการ 

 
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบล
ลานตากฟ้า 
โทรศัพท์ : 034-299365 ต่อ 11 
โทรสาร : 034-299365 ต่อ 20 

 วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 
13.00 – 16.30 น. 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนค าขอ 
     “สาธารณภัย” หมายความว่า อัคคีภัย วาตภัย อุทกภัย ภัยแล้ง โรคระบาดในมนุษย์โรคระบาดสัตว์     
โรคระบาดสัตว์น้ าการระบาดของศัตรูพืช ตลอดจนภัยอื่น ๆ อันมีผลกระทบต่อสาธารณชน ไม่ว่าเกิดจาก
ธรรมชาติ มีผู้ท าให้เกิดขึ้น อุบัติเหตุ หรือเหตุอื่นใด ซึ่งก่อให้เกิดอันตรายแก่ชีวิต ร่างกายของประชาชน หรือ
ความเสียหายแก่ทรัพย์สินของประชาชน หรือของรัฐ และให้หมายความรวมถึงภัยทางอากาศ และการก่อ
วินาศกรรม 
     การป้องกันและบรรเทาสาธารภัยเป็นอ านาจหน้าท่ีของส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลลาน
ตากฟ้า มีภารกิจในการอ านวยการ ควบคุมการปฏิบัติงานและประสานการปฏิบัติเกี่ยวกับการด าเนินการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในพื้นท่ี 
      
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ  

 
ขั้นตอน  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. ขณะเกิดเหตุสาธารณภัย 
ผู้ประสบเหตุแจ้งเหตุ 
(ปฏิบัติในทันทีท่ีได้รับแจ้ง) 

2. หลังจากเกิดเหตุสาธารณภัย 
สามารถขอรับความช่วยเหลือได้ด้วยการ
ยื่นค าร้องท่ัวไปด้วยตนเอง/เจ้าหน้าท่ี
ตรวจสอบเอกสาร/สถานท่ีประสบภัย 

 ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบล
ลานตากฟ้า 
 
ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบล
ลานตากฟ้า 
 
 



(ระยะเวลา ๑ วัน) 
3. ด าเนินการให้ความช่วยเหลือตามระเบียบ

ของทางราชการ(ระยะเวลา ๖ วัน) 

 
ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบล
ลานตากฟ้า 
 

ระยะเวลา 
ขณะเกิดเหตุสาธารณภัย(ปฏิบัติทันที) ภายหลังจากเกิดเหตุฯ ใช้ระยะเวลาท้ังสิ้น ไม่เกิน ๗ วัน  
   
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน /ส าเนาบัตรข้าราชการ   จ านวน 1 ฉบับ   
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน       จ านวน 1 ฉบับ   

ค่าธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี  องค์การบริหาร
ส่วนต าบลลานตากฟ้า หมู่ท่ี 4 ต าบลลานตากฟ้า อ าเภอนครชัยศรี จังหวัดนครปฐม 73120   โทรศัพท์ 
034-299365  หรือ เว็บไซด์ http://www.lantakfa.go.th 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม  
 (หน้าถัดไป) 

  



คู่มือส าหรับประชาชน 
 

งานท่ีให้บริการ งานสนับสนุนน้ าอุปโภค-บริโภค 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 

 
ขอบเขตการให้บริการ 

 
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบล
ลานตากฟ้า 
โทรศัพท์ : 034-299365 ต่อ 11 
โทรสาร : 034-299365 ต่อ 20 

 วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 
13.00 – 16.30 น. 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนค าขอ 
     ภัยแล้งเป็นภัยธรรมชาติอย่างหนึ่งท่ีเมื่อเกิดขึ้นแล้ว      จะน าความเสียหายทางเศรษฐกิจและสังคมมา
สู่ประเทศชาติและประชาชนเป็นอย่างมาก ท้ังทางด้านการขาดแคลนน้ าเพื่อการอุปโภคบริโภค และด้าน
การเกษตรท่ีต้องพึ่งพาธรรมชาติกรณีเกิดภัยแล้งก็คงจะเกิดกับประปาชุมชน ซึ่งเป็นประปาระบบน้ าใต้ดิน 
(น้ าบาดาล) มีโอกาสท่ีระดับน้ าใต้ดินลดต่ าจนไม่สามารถสูบจ่ายได้ส าหรับภัยแล้งในประเทศไทยส่วนใหญ่
เกิดจากฝนแล้งและทิ้งช่วง ซึ่งฝนแล้งเป็นภาวะปริมาณฝนตกน้อยกว่าปกติหรือฝนไม่ตกต้องตามฤดูกาล 
โดยแต่ละปีจะเกิดขึ้นได้ ๒ ช่วงได้แก่ ช่วงฤดูหนาวต่อเนื่องถึงฤดูร้อน ซึ่งจะเร่ิมจากครึ่งหลังของเดือน
ตุลาคมเป็นตนไปจะมีปริมาณฝนลดลงเป็นล าดับจนกว่าจะย่างเข้าสู่ฤดูฝนในช่วงกลางเดือนพฤษภาคมของ
ปีถัดไป ซึ่งภัยแล้งลักษณะนี้จะเกิดขึ้นเป็นประจ าทุกปีและมีแนวโน้มท่ีจะทวีความรุนแรงขึ้นเป็นล าดับ       
ส่วนภัยแล้งอีกช่วงหนึ่งมักเกิดขึ้นในช่วงกลางฤดูฝน คือ ประมาณปลายเดือนมิถุนายนถึงกรกฎาคม จะมีฝน
ท้ิงช่วงซึ่งอาจเกิดขึ้นเฉพาะท้องถิ่นหรือบางบริเวณแต่บางครั้งก็อาจครอบคลุมพื้นท่ีกว้างเกือบท่ัวประเทศ
ไทย 
 

     ตามระเบียบพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2537  แก้ไขเพิ่มเติมถึง 
ฉบับท่ี 6 พ.ศ. 2552 ตามมาตรา 68 (1) ภายใต้บังคับแห่งกฎหมาย ก าหนดอ านาจหน้าท่ีให้องค์การบริหาร
ส่วนต าบลให้มีน้ าเพื่อการอุปโภค บริโภค และการเกษตร 
 

     ประชาชนในเขตต าบลลานตากฟ้าท่ีได้รับความเดือดร้อนสามารถขอรับค าร้อง เขียนและยื่นค าร้องได้ท่ี
พนักงานเจ้าหน้าท่ีองค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 
 
 



ขั้นตอนและระยะการให้บริการ  

ขั้นตอน  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. ยื่นค าร้องพร้อมแนบส าเนาบัตร

ประจ าตัวประชาชน 
(ระยะเวลา 5 นาที) 

2. น าเสนอผู้บริหารเพื่อขอการอนุมัติ 
(ระยะเวลา 5 นาที) 

3. กรณีรถบรรทุกน้ าว่างจะด าเนินการ
จัดส่งทันที 
(ระยะเวลา 3 ชั่วโมง) 

4. กรณีรถบรรทุกน้ าไม่ว่างจะ
ด าเนินการจัดส่งภายใน 1 วัน 

 ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลลาน
ตากฟ้า 
 
ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลลาน
ตากฟ้า 
 
ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลลาน
ตากฟ้า 
ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลลาน
ตากฟ้า 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาท้ังสิ้น ไม่เกิน 1 วัน 
 
 รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  

1. ส าเนาบัตรประชาชน      จ านวน 1 ฉบับ 
2. ใบค าร้อง       จ านวน 1 ฉบับ 

ค่าธรรมเนียม  
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี  องค์การบริหาร
ส่วนต าบลลานตากฟ้า หมู่ท่ี 4 ต าบลลานตากฟ้า อ าเภอนครชัยศรี จังหวัดนครปฐม 73120  
โทรศัพท์ 034-299365  หรือ เว็บไซด์ http://www.lantakfa.go.th 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
(หน้าถัดไป) 

 



คู่มือส าหรับประชาชน 
 

งานท่ีให้บริการ งานทะเบียนพาณิชย์ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 

 
ขอบเขตการให้บริการ 

 
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ส านักงานปลัด   องค์การบริหารส่วนต าบล
ลานตากฟ้า 
โทรศัพท์ : 034-299365 ต่อ 11 
โทรสาร : 034-299365   ต่อ 20 

 วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 
13.00 – 16.30 น. 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนค าขอ 
     กรมพัฒนาธุรกิจการค้าได้ถ่ายโอนภารกิจงานจดทะเบียนพาณิชย์ตามพระราชบัญญัติทะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ. 2499 ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทั่วประเทศ ตั้งแต่เดือนมกราคม 2554 เป็น
ต้นไป โดยให้ อบต.รับจดทะเบียนในเขตพื้นท่ีรับผิดชอบเพื่อเป็นการอ านวยความสะดวกให้กับ
ผู้ประกอบการในการยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ ประหยัดเวลา ประหยัดค่าใช้จ่ายในการเดินทางและ
ผู้ประกอบการสามารถน าหลักฐานการจดทะเบียนพาณิชย์ไปใช้ในการท าธุรกรรมได้ 
     ผู้มีหน้าท่ีจดทะเบียนพาณิชย์ คือ บุคคลธรรมดา คนเดียวหรือหลายคน (ห้างหุ้นส่วนสามัญ) 
หรือ นิติบุคคลรวมท้ังนิติบุคคลท่ีตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ ท่ีมาตั้งส านักงานสาขาในประเทศ
ไทยซึ่งประกอบกิจการค้าอันเป็นพาณิชย์กิจตามท่ีกระทรวงพาณิชย์ก าหนด 
      
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ  
 
ขั้นตอน  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. ยื่นค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ 
ทพ.) พร้อมแนบเอกสาร) 

(ระยะเวลา 5 นาที) 
2. นายทะเบียนพาณิชย์ตรวจเอกสาร 

(ระยะเวลา  10 นาที ) 
 
 

 

 ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบล
ลานตากฟ้า 
 
ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบล
ลานตากฟ้า 
 
 
 



3. รับช าระค่าธรรมเนียมจดทะเบียน
พาณิชย์ 

(ระยะเวลา  5 นาที ) 
4. ออกใบทะเบียนพาณิชย์ 

(ระยะเวลาไม่เกิน  1 วัน) 
 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 
 
 
ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบล
ลานตากฟ้า 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาท้ังสิ้น ไม่เกิน  1  วัน 
   
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ (กรณีตั้งใหม)่ 

1. ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)     จ านวน 1 ฉบับ 

2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน      จ านวน 1 ฉบับ  

3. ส าเนาทะเบียนบ้าน       จ านวน 1 ฉบับ  

4. กรณีผู้ประกอบการมิได้เป็นเจ้าบ้าน ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 

 หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานท่ี    จ านวน 1 ฉบับ 

 ส าเนาทะเบียนบ้านหลังท่ีประกอบพาณิชยกิจ   จ านวน 1 ฉบับ 

 ส าเนาสัญญาเช่า      จ านวน 1 ฉบับ 

 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนเจ้าของสถานท่ี   จ านวน 1 ฉบับ 

 ส าเนาทะเบียนบ้านเจ้าของสถานท่ี    จ านวน 1 ฉบับ 

5. กรณีมอบอ านาจ ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 

 หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์ 10 บาท  จ านวน 1 ฉบับ 

 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 
จ านวน 1 ฉบับ 

6. กรณีประกอบพาณิชยกิจ ขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผนวีดิทัศน์ ดีวีดี หรือ
แผ่นวีดิทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะท่ีเกี่ยวกับการบันเทิง ต้องมีส าเนาหนังสืออนุญาต หรือหนังสือ
รับรองให้เป็นผู้จ าหน่ายหรือให้เช่า จากเจ้าของลิขสิทธ์ิ จ านวน 1 ฉบับ 

 



7. กรณีจดทะเบียนพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ ต้องมีแบบฟอร์มเอกสารแนบท้าย แบบ ทพ. 

จ านวน 1 ฉบับ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ (กรณีเปลี่ยนแปลง) 
1. ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)     จ านวน 1 ฉบับ 

2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน      จ านวน 1 ฉบับ  

3. ส าเนาทะเบียนบ้าน       จ านวน 1 ฉบับ  

4. กรณีเปลี่ยนแปลงแก้ไขท่ีตั้งส านักงานแห่งใหม่ ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 

 หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานท่ี    จ านวน 1 ฉบับ 

 ส าเนาทะเบียนบ้านหลังท่ีประกอบพาณิชยกิจ   จ านวน 1 ฉบับ 

 ส าเนาสัญญาเช่า      จ านวน 1 ฉบับ 

 ส านาบัตรประจ าตัวประชาชนเจ้าของสถานท่ี   จ านวน 1 ฉบับ 

 ส าเนาทะเบียนบ้านเจ้าของสถานท่ี    จ านวน 1 ฉบับ 

5. กรณีมอบอ านาจ ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 

 หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์ 10 บาท  จ านวน 1 ฉบับ 

 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 
จ านวน 1 ฉบับ 

6. ใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค. 0403)     จ านวน 1 ฉบับ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ (กรณียกเลิก) 
1. ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)     จ านวน 1 ฉบับ 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน      จ านวน 1 ฉบับ  
3. ส าเนาทะเบียนบ้าน       จ านวน 1 ฉบับ  
4. ใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค.0403)     จ านวน 1 ฉบับ 
5. กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจถึงแก่กรรม 

 ส าเนาใบมรณบัตร      จ านวน 1 ฉบับ 

 ส าเนาหลักฐานแสดงความเป็นทายาท    จ านวน 1 ฉบับ  



6. กรณีมอบอ านาจ ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 

 หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์ 10 บาท  จ านวน 1 ฉบับ 

 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 
         จ านวน 1 ฉบับ 

ค่าธรรมเนียม 
1. ค่าธรรมเนียมจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม)่ 50 บาท 
2. ค่าธรรมเนียมจะทะเบียนแก้ไขเปล่ียนแปลงรายการ 20 บาท 
3. ค่าธรรมเนียมจะทะเบียนเลิกประกอบกิจการ 20 บาท 
4. ค่าธรรมเนียมขอให้ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ 30 บาท 
5. ค่าธรรมเนียมขอตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ 20 บาท 
6. ค่าธรรมเนียมขอให้คัดส าเนาและรับรองส าเนาเอกสาร การจดทะเบียนพาณิชย์ 30 บาท  

การรับเรื่องร้องเรียน 
     ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี 
องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า  หมู่ท่ี  4 ต าบลลานตากฟ้า อ าเภอนครชัยศรี จังหวัดนครปฐม 
73120 โทรศัพท์ 034-299365 หรือ เว็บไซด์ http://www.lantakfa.go.th 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม  
 (หน้าถัดไป) 

  



คู่มือส าหรับประชาชน 
 

งานท่ีให้บริการ การด าเนินการด้านสวัสดิการเบี้ยยังชีพ  
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 

 
ขอบเขตการให้บริการ 

 
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบล
ลานตากฟ้า 
โทรศัพท์ : 034-299365 ต่อ 11 
โทรสาร : 034-299365  ต่อ 20 

 วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 
13.00 – 16.30 น. 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนค าขอ 
    
  กรณีรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
     ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ต้องเป็นผู้มีสัญชาติไทย มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับ
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใด
จากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบ านาญ เบี้ยหวัด 
บ านาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุท่ีอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจ า หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื่น
ท่ีรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
๒๕๔๘  ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผู้ท่ีจะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณ
ถัดไป สามารถลงทะเบียนและยืนค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพได้ด้วยตนเองต่อองค์การบริหารส่วนต าบล
ลานตากฟ้า 
     กรณีรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
     คนพิการซึ่งจะมีสิทธิได้รับเงินเบี้ยความพิการ ต้องเป็นผู้มีสัญชาติไทย มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม
คุณภาพชีวิตคนพิการ ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ  ภายในเดือน
พฤศจิกายนของทุกปีให้ผู้พิการ ลงทะเบียนและยืนค าขอรับเงินเบี้ยความพิการในปีงบประมาณถัดไป
ด้วยตนเองต่อองค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 
 



     กรณีรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วย 
     ผู้ป่วยซึ่งจะมีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพ ต้องเป็นผู้มีสัญชาติไทย มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะ
เลี้ยงดู หรือไม่สามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้ 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ  
 
ขั้นตอน  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. แจ้งความจ านง ขอขึ้นทะเบียนต่อ
เจ้าหน้าท่ี พร้อมแบบฟอร์มย่ืนค า
ขอขึ้นทะเบียนฯ  (ระหว่างวันท่ี        
1-30 พฤศจิกายนของทุกปี) 

2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความสมบูรณ์
ของเอกสาร (ระยะเวลา 10 นาที  ) 
กรณีเอกสารสมบูรณ์ครบถ้วน 
- เจ้าหน้าท่ีออกใบรับรองการขึ้น

ทะเบียนให้ผู้มาติดต่อ 
กรณีเอกสารไม่สมบูรณ์ครบถ้วน 
- เจ้าหน้าท่ีส่งเอกสารท้ังหมดคืน

และแจ้งให้ผู้มาติดต่อเตรียม
เอกสารท่ีขาดมายื่นใหม่ภายใน 
30 พฤศจิกายนของทุกปี 

3. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบคุณสมบัติผู้มี
สิทธิ์รับเบี้ยยังชีพ (ภายในวันท่ี         
15 มกราคม ของทุกปี ) 
กรณีเอกสารสมบูรณ์ครบถ้วน 
- เจ้าหน้าท่ีจัดท าทะเบียนรายชื่อ

บันทึกข้อมูลออนไลน์และจัดท า
ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ
ประชาสัมพันธ์ตามบอร์ด
ประชาสัมพันธ์ภายใน          
15 มกราคม ของทุกปี 

 
 

 ส านักงานปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลลาน
ตากฟ้า 
 
 
ส านักงานปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลลาน
ตากฟ้า 
 
 
 
 
 
 
 
 
ส านักงานปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลลาน
ตากฟ้า 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กรณีเอกสารไม่สมบูรณ์ครบถ้วน 
- เจ้าหน้าท่ีท าหนังสือแจ้งผลการ

ตรวจสอบให้ผู้มาติดต่อภายใน
วันท่ี 15 มกราคม ของทุกปี 

4. ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์ได้รับเบี้ยยัง
ชีพ ภายในวันท่ี 15 มกราคมของ
ทุกปี  

 
 
ส านักงานปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลลาน
ตากฟ้า 
 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาในการย่ืนเอกสารและการตรวจสอบเอกสาร 15 นาที (ระหว่างวันท่ี 1 – 30 พฤศจิกายน
ของทุกปี) ใช้ระยะเวลาในการตรวจสอบคุณสมบัติ จัดท าทะเบียน บันทึกข้อมูลออนไลน์ และท า
ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิภายในวันท่ี 15 มกราคม ของทุกปี 
   
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ (กรณีเบี้ยยังชีพคนชรา) 

1. ยื่นแบบค าขอขึ้นทะเบียนคนชรา     จ านวน 1 ฉบับ 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน      จ านวน 1 ฉบับ  
3. ส าเนาทะเบียนบ้าน       จ านวน 1 ฉบับ  
4. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทยพร้อมส าเนา     จ านวน 1 ฉบับ  

กรณีมอบอ านาจให้รับแทน 
5. หนังสือมอบอ านาจ       จ านวน 1 ฉบับ 
6. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้รับมอบ    จ านวน 1 ฉบับ  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ (กรณีเบี้ยยังชีพผู้พิการ) 
2. ยื่นแบบค าขอขึ้นทะเบียนผู้พิการ     จ านวน 1 ฉบับ 
3. บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายฯ     จ านวน 1 ฉบับ  
4. ส าเนาทะเบียนบ้าน       จ านวน 1 ฉบับ  
5. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทยพร้อมส าเนา    จ านวน 1 ฉบับ 

กรณีมอบอ านาจให้รับแทน 
6. หนังสือมอบอ านาจ       จ านวน 1 ฉบับ 
7. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้รับมอบ    จ านวน 1 ฉบับ  

 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ (กรณีเบี้ยยังชีพผู้ป่วย) 
1. ยื่นแบบค าขอขึ้นทะเบียนผู้ป่วย     จ านวน 1 ฉบับ 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน      จ านวน 1 ฉบับ  
3. ส าเนาทะเบียนบ้าน       จ านวน 1 ฉบับ  
4. ใบรับรองแพทย์       จ านวน 1 ฉบับ  
5. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทยพร้อมส าเนา    จ านวน 1 ฉบับ 

กรณีมอบอ านาจให้รับแทน 
7. หนังสือมอบอ านาจ       จ านวน 1 ฉบับ 
8. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้รับมอบ    จ านวน 1 ฉบับ  

 

ค่าธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 
     ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี 
องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า  หมู่ท่ี 4 ต าบลลานตากฟ้า อ าเภอนครชัยศรี จังหวัดนครปฐม 
73120  
โทรศัพท์ 034-299365 หรือ เว็บไซด์ http://www.lantakfa.go.th 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม  
 (หน้าถัดไป) 

 
 
 
 
 
 
 

  



ทะเบียนเลขท่ี                       /๒๕๕๘ 
แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

 
 
 
 
 
ข้อมูลคนพิการ 

 
เขียนที ่                                             . 

วันท่ี                 เดือน  พฤศจิกายน   พ.ศ. ๒๕๕๘ 
 ค าน าหน้านาม   เด็กชาย    เด็กหญิง    นาย    นาง   นางสาว    อ่ืนๆ (ระบุ)                               .                                                
. 
ช่ือ          รักชาต ิ        นามสกุล            ยิ่งชีพ           .เกิดวันที ่   -     เดือน       มีนาคม      พ.ศ.    ๒๔๗๖      .อาย ุ  
๘๑   ปี  สัญชาติ      ไทย       มีชื่ออยู่ในส าเนาทะเบียนบ้านเลขท่ี    ๙      หมู่ที ่  ๑     ตรอก/ซอย            -        .ถนน              
-                .ต าบล/แขวง       ลานตากฟ้า            อ าเภอ/เขต          นครชัยศรี              จังหวัด        นครปฐม       .
รหัสไปรษณีย ์     ๗๓๑๒๐              โทรศัพท ์          ๐๓๔-๒๙๕๓๓๓                                                                         
. 
หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชนของคนพิการที่ยื่นค าขอ    ---- 
ประเภทความพิการ  ความพิการทางการเห็น   ความพิการทางสติปัญญา 
  ความพิการทางการได้ยินหรือสื่อความหมาย    ความพิการทางการเรียนรู ้
  ความพิการทางการเคลื่อนไหวหรือทางร่างกาย    ความพิการทางออทิสติก 
  ความพิการทางจิตใจหรือพฤติกรรม    
สถานภาพสมรส      โสด      สมรส      หม้าย      หย่าร้าง      แยกกันอยู่      อ่ืนๆ                        . 
บุคคลอ้างอิงที่สามารถติดต่อได ้                                                                 โทรศัพท ์                                    .                              
. 
ข้อมูลทั่วไป : สถานภาพรับสวัสดิการจากภาครัฐ  
 ยังไม่เคยรับเบี้ยยังชีพ    เคยไดร้ับ (ย้ายภูมิล าเนา)เข้ามาอยู่ใหม่เมื่อ                                                           
.  
 ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ   ได้รับสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส ์  อ่ืนๆ                                              . 
 มีอาชีพ (ระบุ)                                  รายได้ต่อเดือน (ระบุ)                               (บาท)  
 มีความประสงค์รับการฝึกอาชีพ                                                                                                            . 
      มีความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยความพิการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙  โดยวิธีการดังต่อไปนี้ (เลือก ๑ วิธ)ี 
 รับเงินสดด้วยตนเอง    รับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ/ผู้ดูแล 
 โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ   โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ/ผู้ดูแล 
ธนาคาร         กรุงไทย         สาขา        นครชัยศร ี     เลขบัญชี  --- 
พร้อมแนบเอกสาร ดังนี ้
 ส าเนาบัตรประจ าตัวคนพิการ         ส าเนาทะเบียนบ้าน 
 ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยความพิการประสงค์ขอรับเงินผ่านธนาคาร) 
 หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ ผู้ดูแลคนพิการและผู้รับมอบอ านาจ(กรณียื่นค าขอฯแทน) 
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วนและข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
 
(ลงช่ือ)                                    ผู้ยื่นค าขอ        (ลงช่ือ)                                    เจ้าหน้าท่ีผู้รับจดทะเบียน 
       (                                    )                           (                                    ) 

เฉพาะกรณีคนพิการมอบอ านาจให้บุคคลอื่นมาย่ืนค าขอลงทะเบียนแทน : ผู้ยื่นค าขอฯ แทน  ตามหนังสือมอบอ านาจ เก่ียวข้องกับ
คนพิการที่ขอขึ้นทะเบียน โดยเป็น  บิดา-มารดา  บุตร   สามี-ภรรยา   พี่น้อง   ผู้ดูแลคนพิการ    อื่นๆ (ระบุ)                   . 

ลงทะเบียน.  ชื่อ - สกุล (ผู้รับมอบอ านาจ)                                                              เลขประจ าตัวประชาชนผู้รับมอบอ านาจ  
----   ที่อยู่                                                                                        . 
                                                                                โทรศัพท์                                                                     . 



หมายเหตุ : ให้ขีดฆ่าข้อความที่ไม่ต้องการออก และท าเครื่องหมาย  ในช่อง  หน้าข้อความที่ต้องการ 
ความเห็นเจ้าหน้าที่ผู้รับจดทะเบียน 
เรียน คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติได้ตรวจสอบ
คุณสมบัต ิ
       ของ นาย/นาง/นางสาว 
                                                                            
. 
หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน 
---- แล้ว 
 เป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน 
 เป็นผู้ขาดคุณสมบัติ ดังนี ้
 
 
           (ลงชื่อ)                                          . 

(                                        ) 
เจ้าหน้าที่ผู้รับจดทะเบียน 

 

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลงิ้วราย 
       คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติได้ตรวจสอบแล้วมี
ความเห็นดังนี ้
 สมควรรับขึ้นทะเบียน   ไม่สมควรรับขึ้นทะเบียน 
 
กรรมการ (ลงชื่อ)                                          . 
                     (                                        ) 
 
กรรมการ (ลงชื่อ)                                          . 
                     (                                        ) 
 
กรรมการ (ลงชื่อ)                                          . 
                     (                                        ) 
 
    

 

ค าสั่ง 
 รับขึ้นทะเบียน   ไม่รับขึ้นทะเบียน   อื่นๆ                                                                                              
. 
                                                                                                                                                            
. 
 
                                                       (ลงชื่อ)                                          . 

                    ( นายสันต์  สุภิเวก ) 
                 นายกองค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 

                                                วัน/เดือน/ป ี                                         . 
 
 
ตัดตามรอยประให้คนพิการที่ยื่นค าขอลงทะเบียนไว้                                                                                         
. 
ยื่นแบบค าขอลงทะเบียนเมื่อวันที ่                       เดือน                                     พ.ศ.                        . 
 การลงทะเบียนคร้ังนี้เพื่อขอรับเงินเบี้ยความพิการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕ ๖๐ โดยจะได้รับเงินเบี้ยความ
พิการ  ตั้งแต่เดือนตุลาคม ๒๕๕ ๙ ถึง เดือนกันยายน ๒๕ ๖๐  ในอัตราเดือนละ  ๘๐๐  บาท ภายในวันที่ ๑๐            
ของทุกเดือน   กรณีคนพิการย้ายภูมิล าเนาไปอยู่ที่อื่น (ตั้งแต่วันที่ ๑ ธันวาคม ๒๕๕ ๘ ถึง วันที่ ๓๐ พฤศจิกายน 
๒๕๕๙) จะต้องไปลงทะเบียนยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ ณ ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ภายในเดือน
พฤศจิกายน ๒๕๕๙  ทั้งนี้เพื่อเป็นการรักษาสิทธิให้ต่อเนื่อง 

 
 
 
 



ทะเบียนเลขท่ี                       /๒๕๕๘ 
แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

 
 

 
 
 
 
 

ข้อมูลผู้สูงอายุ 
เขียนที ่                                                  . 

วันท่ี       ๙           เดือน  พฤศจิกายน   พ.ศ. ๒๕๕๘ 
 ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ช่ือ              รักชาติ                นามสกุล            ยิ่งชีพ                          . 
เกิดวันที ่    ๒๖    เดือน        มีนาคม            พ.ศ.     ๒๔๙๘        อาย ุ    ๕๙     ปี  สัญชาติ       ไทย        มีชื่ออยู่ใน
ส าเนา 
ทะเบียนบ้านเลขท่ี       ๙๙        หมู่ที/่ชุมชน           ๑        ตรอก/ซอย            -              ถนน              -                
. 
ต าบล/แขวง        ลานตากฟ้า       อ าเภอ/เขต       นครชัยศรี         จังหวัด        นครปฐม       รหัสไปรษณีย ์      ๗๓๑๒๐          
.โทรศัพท ์       ๐๓๔-๒๙๙๖๗๕                                                           . 
หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้สูงอายทุี่ยื่นค าขอ    ---- 
สถานภาพสมรส      โสด      สมรส      หม้าย      หย่าร้าง      แยกกันอยู่      อ่ืนๆ                             
. 
รายได้ต่อเดือน        ๑๐,๐๐๐                    บาท   อาชีพ            เกษตรกร                                       . 
ข้อมูลทั่วไป : สถานภาพการรับสวัสดิการภาครัฐ 
 ไม่ได้รับการสงเคราะห์เบี้ยยังชีพ   ได้รับการสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส ์      
 ได้รับการสงเคราะห์เบี้ยความพิการ    ย้ายภูมิล าเนาเข้ามาอยู่ใหม่ เมื่อ                                                .  
 มีความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙  โดยวิธีการดังต่อไปนี้ (เลือก ๑ วิธ)ี 
 รับเงินสดด้วยตนเอง                                 รับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 
 โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ      โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 
พร้อมแนบเอกสาร ดังนี ้
 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย   ส าเนาทะเบียนบ้าน 
 ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผู้ขอรับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอายปุระสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 
 หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ (กรณียื่นค าขอฯ แทน) 
 “ ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน   ไม่ได้เป็นผู้รับบ านาญ เบ้ียหวัด บ านาญพิเศษ บ าเหน็จ
รายเดือน หรือสวัสดิการเป็นรายเดือนจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  และขอรับรองว่า
ข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ” 
 
(ลงช่ือ)                                                         (ลงช่ือ)                                           . 
        (                                       )                                   (                                         ) 
    ผู้ยื่นค าขอ/ผู้รับมอบอ านาจยื่นค าขอ         เจ้าหน้าที่ผู้รับลงทะเบียน  
 
 
 

เฉพาะกรณีผู้สูงอายุมอบอ านาจให้บุคคลอ่ืนยื่นค าขอลงทะเบียนแทน 
   ผู้ยื่นค าขอฯ แทนตามหนังสือมอบอ านาจ เก่ียวข้องเป็น                                                         กับผู้สูงอายทุี่ขอลงทะเบียน  
. ชื่อ - สกุล (ผู้รับมอบอ านาจ)                                                                            เลขประจ าตัวประชาชนผู้รับมอบอ านาจ 
 ----   ที่อยู่                                                                                      . 
                                                                                โทรศัพท์                                                                    . 



หมายเหตุ : ให้ขีดฆ่าข้อความที่ไม่ต้องการออก และท าเครื่องหมาย  ในช่อง  หน้าข้อความที่ต้องการ 
ความเห็นเจ้าหน้าที่ผู้รับจดทะเบียน 
เรียน คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
       ได้ตรวจสอบคุณสมบัติของนาย/นาง/นางสาว 
                                                                            
. 
หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน 
----  แล้ว 
 เป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน     
 เป็นผู้ขาดคุณสมบัติ เนื่องจาก 
                                                                            
.. 
                                                                            
.. 
 
 
               (ลงชื่อ)                                          . 

          (                                        ) 
      เจ้าหน้าที่ผู้รับจดทะเบียน 

 

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลงิ้วราย 
       คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติได้ตรวจสอบแล้ว
มีความเห็นดังนี ้
 สมควรรับขึ้นทะเบียน       ไม่สมควรรับขึ้น
ทะเบียน 
 
กรรมการ (ลงชื่อ)                                          . 
                     (                                        ) 
 
กรรมการ (ลงชื่อ)                                          . 
                     (                                        ) 
 
กรรมการ (ลงชื่อ)                                          . 
                     (                                        ) 
 
    

 

ค าสั่ง 
 รับขึ้นทะเบียน   ไม่รับขึ้นทะเบียน   อื่นๆ                                                                                             
. 
                                                                                                                                                            
. 
 
                                                       (ลงชื่อ)                                          . 

                      ( นายสันต์  สุภิเวก ) 
                    นายกองค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 

                                                วัน/เดือน/ป ี                                         . 
 
 
ตัดตามรอยเส้นประ ให้ผู้สูงอายุที่ยื่นค าขอลงทะเบียนไว้                                                                                    
. 
ยื่นแบบค าขอลงทะเบียนเมื่อวันที ่                       เดือน                                     พ.ศ.                        . 
 การลงทะเบียนคร้ังนี้   เพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๐ โดยจะได้รับเงินเบี้ย ยัง
ชีพผู้สูงอายุ ตั้งแต่เดือนตุลาคม ๒๕๕ ๙ ถึง เดือนกันยายน ๒๕ ๖๐ ในอัตราแบบขั้นบันได ภายในวันที่ ๑๐              
ของทุกเดือน   กรณี ผู้สูงอายุ ย้ายภูมิล าเนา ไปอยู่ที่อื่น  (ตั้งแต่วันที่ ๑ ธันวาคม ๒๕๕๘  ถึง วันที่ ๓๐ พฤศจิกายน 
๒๕๕๙)  จะต้องไปลงทะเบียนยื่นค าขอรับเงิน  เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ณ ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ภายในเดือน
พฤศจิกายน ๒๕๕๙  ทั้งนี้เพื่อรักษาสิทธิให้ต่อเนื่อง  

 
 



หนังสือมอบอ านาจ 
 
 

ที ่                                                         . 
วันที่       5     เดือน       พฤศจิกายน              พ.ศ.    2558       . 

 โดยหนังสือฉบับนี้ข้าพเจ้า        นายรักชาติ  ยิ่งชีพ                      ซึ่งเป็นผู้ถือบัตร    ประชาชน                  
. 

เลขที ่    3 3333 33333 33 3           ออกให้ ณ     นครชัยศรี       เมื่อวันที่    21 ก.พ 54         อยู่
บ้านเลขท่ี   99    . 

หมู่ที ่    1        ตรอก/ซอย          -               ถนน              -            แขวง/ต าบล         ลานตากฟ้า               
. 
อ าเภอ/เขต         นครชัยศร ี                 จังหวัด              นครปฐม                        .  
 

 ขอมอบอ านาจให้           นางสาวรักไทย  ยิ่งชีพ                         ซึ่งเป็นผู้ถือบัตร      ประชาชน                  
. 

เลขที ่    2 2222 2222 22 2       ออกให้ ณ     นครชัยศรี   เมื่อวันที่    22 มี.ค. 57     อยู่บ้านเลขท่ี    99    . 
หมู่ที ่    1        ตรอก/ซอย          -              ถนน            -           แขวง/ต าบล          ลานตากฟ้า                      
. 
อ าเภอ/เขต         นครชัยศร ี               จังหวัด           นครปฐม                        .  
 เป็นผู้มีอ านาจ           รับเบี้ยยังชีพ                                               แทนข้าพเจ้าจนเสร็จการ 
 ข้าพเจ้าขอรับผิดชอบในการที่ผู้รับมอบอ านาจได้กระท าไปตามหนังสือมอบอ านาจนี้เสมือนว่า ข้าพเจ้าได้
กระท าด้วยตนเองทั้งสิ้น 
 เพื่อเป็นหลักฐานข้าพเจ้าได้ ลงลายมือชื่อ/ลายพิมพ์นิ้วมือ ไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยานแล้ว  
 

 
 ลงชื่อ         รักชาติ  ยิ่งชีพ              ผู้มอบอ านาจ 
       (      นายรักชาติ  ยิ่งชีพ             ) 
 
 
 ลงชื่อ           รักไทย  ยิ่งชีพ            ผู้รับมอบอ านาจ
       (      นางสาวรักไทย  ยิ่งชีพ         ) 
 
 
 ลงชื่อ                                          พยาน 
       (                                          ) 
 
 
 ลงชื่อ                                          พยาน 
     (                                          ) 
 
 
 
 

หมายเหตุ : แนบส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ  พร้อมรับรองส าเนา  
               ถูกต้อง และกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 

 



คู่มือส าหรับประชาชน 
 

งานท่ีให้บริการ งานบริการก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ส านักงานปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 

 
ขอบเขตการให้บริการ 

 
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลลาน
ตากฟ้า 
โทรศัพท์ : 034-299365  ต่อ 11 
โทรสาร : 034-299365 ต่อ 20 

 วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 
13.00 – 16.30 น. 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนค าขอ 
     ด้วยพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 20 มาตรา 54 มาตรา 56 มาตรา 58 
มาตรา 63 และมาตรา 65 ได้ก าหนดให้ท้องถิ่นมีอ านาจก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการ
เก็บ ขน และก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย ประกอบกับ มาตรา 71 แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบลและ
องค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2537 และแก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับท่ี 5 พ.ศ.2546 บัญญัติให้ตราเป็น
ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบล ให้การก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย ในเขตองค์การบริหารส่วน
ต าบลลานตากฟ้า  เป็นอ านาจหน้าท่ีขององค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 
      
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ  
 
ขั้นตอน  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. ยื่นเอกสารการขอรับบริการก าจัด 
   ส่ิงปฏิกูลและมูลฝอย (ส าเนา 
   ทะเบียนบ้านและส าเนาบัตร    
   ประชาชน)(ระยะเวลา  2 นาที) 
2. กรอกแบบฟอร์มการขอรับบริการ 
    ก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 

(ระยะเวลา  3 นาที) 
3. ช าระเงินและรอรับใบเสร็จรับเงิน 

(ระยะเวลา  5 นาที) 

 ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลลาน
ตากฟ้า 
 
 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลลาน
ตากฟ้า 

 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 
 



ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาท้ังสิ้น ไม่เกิน 10 นาที 
   
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

1. ส าเนาทะเบียนบ้าน           จ านวน 1 ฉบับ  

2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ  จ านวน 1 ฉบับ 

ค่าธรรมเนียม 
1.  ค่าเก็บและขนอุจจาระหรือส่ิงปฏิกูลครั้งหนึ่ง ๆ  

 1.1 เศษของลูกบาศก์ หรือลูกบาศก์เมตรแรกและลูกบาศก์เมตรต่อไป ลูกบาศก์เมตร  
               ละ 250 บาท 
 1.2 เศษไม่เกินครึ่งลูกบาศก์เมตร (เศษเกินครึ่งลูกบาศก์เมตร ให้คิดเท่ากับ                    
               1 ลูกบาศก์เมตร) คิด 150 บาท  

2.  ค่าเก็บและขนมูลฝอยประจ าเดือน ท่ีมีปริมาณมูลฝอยวันหนึ่งไม่เกิน 500 ลิตร 
  2.1 วันหนึ่งไม่เกิน 20 ลิตร    เดือนละ 40 บาท  

 2.2 วันหนึ่งเกิน 20 ลิตร แต่ไม่เกิน 40 ลิตร  เดือนละ  80 บาท  
 2.3 วันหนึ่งเกิน 40 ลิตร แต่ไม่เกิน 60 ลิตร  เดือนละ 120 บาท  
 2.4 วันหนึ่งเกิน 60 ลิตร แต่ไม่เกิน 80 ลิตร  เดือนละ 160 บาท  
 2.5 วันหนึ่งเกิน 80 ลิตร แต่ไม่เกิน 100 ลิตร  เดือนละ 200 บาท  
 2.6 วันหนึ่งเกิน 100 ลิตร แต่ไม่เกิน 200 ลิตร  เดือนละ 240 บาท  
 2.7 วันหนึ่งเกิน 200  ลิตร แต่ไม่เกิน 300 ลิตร  เดือนละ 280 บาท  
 2.8 วันหนึ่งเกิน 300 ลิตร แต่ไม่เกิน 400 ลิตร  เดือนละ 320 บาท  
 2.9 วันหนึ่งเกิน 400 ลิตร แต่ไม่เกิน 500 ลิตร  เดือนละ 360 บาท  

3.  ค่าเก็บและขนมูลฝอยประจ าเดือน ท่ีมีปริมาณมูลฝอยวันหนึ่งเกิน 500 ลิตรขึ้นไป 
 3.1 วันหนึ่งไม่เกิน 1 ลูกบาศก์เมตร   เดือนละ 2,000 บาท  
 3.2 วันหนึ่งเกิน 1 ลูกบาศก์เมตร ค่าเก็บและขนทุก ๆ ลูกบาศก์เมตรหรือเศษของ
      ลูกบาศก์เมตร       ครั้งละ 150 บาท  

4.  ค่าเก็บและขนมูลฝอยเป็นครั้งคราวคร้ังหนึ่ง ๆ  
 4.1 ไม่เกิน 1 ลูกบาศก์เมตร    คร้ังละ 150 บาท  
 4.2 เกิน 1 ลูกบาศก์เมตร ค่าเก็บและขนทุก ๆ ลูกบาศก์เมตรหรือเศษของลูกบาศก์  
      เมตร  150 บาท  



5.  อัตราค่าธรรมเนียมในการออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ ขน หรือก าจัดสิ่ง
ปฏิกูลและมูลฝอยโดยท าเป็นธุรกิจ หรือโดยรับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ  

5.1 รับท าการเก็บ ขนสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย  ฉบับละ 5,000 บาท  
5.2 รับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย   ฉบับละ 5,000 บาท  
5.3 ให้บริการตั้งห้องสุขาภิบาลชั่วคราว   ฉบับละ   500 บาท  
5.4 ให้บริการรถสุขาชั่วคราว    ฉบับละ   500 บาท  

การรับเรื่องร้องเรียน 
     ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี 
องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า หมู่ท่ี 4 ต าบลลานตากฟ้า อ าเภอนครชัยศรี จังหวัดนครปฐม 
73120 โทรศัพท์ 034-299365 หรือ เว็บไซด์ http://www.lantakfa.go.th 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม  
 

 

  



คู่มือส าหรับประชาชน 
 

งานท่ีให้บริการ งานสนับสนุนน้ าอุปโภค-บริโภค 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลง้ิวราย 

 
ขอบเขตการให้บริการ 

 
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบล
ลานตากฟ้า 
โทรศัพท์ : 034-299365 ต่อ 11 
โทรสาร : 034-299365 ต่อ 20 

 วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 
13.00 – 16.30 น. 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนค าขอ 
     ภัยแล้งเป็นภัยธรรมชาติอย่างหนึ่งท่ีเมื่อเกิดขึ้นแล้ว จะน าความเสียหายทางเศรษฐกิจและสังคมมาสู่
ประเทศชาติและประชาชนเป็นอย่างมาก ท้ังทางด้านการขาดแคลนน้ าเพื่อการอุปโภคบริโภค และด้าน
การเกษตรท่ีต้องพึ่งพาธรรมชาติกรณีเกิดภัยแล้งก็คงจะเกิดกับประปาชุมชน ซึ่งเป็นประปาระบบน้ าใต้ดิน 
(น้ าบาดาล) มีโอกาสท่ีระดับน้ าใต้ดินลดต่ าจนไม่สามารถสูบจ่ายได้ส าหรับภัยแล้งในประเทศไทยส่วนใหญ่
เกิดจากฝนแล้งและทิ้งช่วง ซึ่งฝนแล้งเป็นภาวะปริมาณฝนตกน้อยกว่าปกติหรือฝนไม่ตกต้องตามฤดูกาล 
โดยแต่ละปีจะเกิดขึ้นได้ ๒ ช่วงได้แก่ ช่วงฤดูหนาวต่อเนื่องถึงฤดูร้อน ซึ่งจะเร่ิมจากครึ่งหลังของเดือน
ตุลาคมเป็นตนไปจะมีปริมาณฝนลดลงเป็นล าดับจนกว่าจะย่างเข้าสู่ฤดูฝนในช่วงกลางเดือนพฤษภาคมของ
ปีถัดไป ซึ่งภัยแล้งลักษณะนี้จะเกิดขึ้นเป็นประจ าทุกปีและมีแนวโน้มท่ีจะทวีความรุนแรงขึ้นเป็นล าดับ       
ส่วนภัยแล้งอีกช่วงหนึ่งมักเกิดขึ้นในช่วงกลางฤดูฝน คือ ประมาณปลายเดือนมิถุนายนถึงกรกฎาคม จะมีฝน
ท้ิงช่วงซึ่งอาจเกิดขึ้นเฉพาะท้องถิ่นหรือบางบริเวณแต่บางครั้งก็อาจครอบคลุมพื้นท่ีกว้างเกือบท่ัวประเทศ
ไทย 
 

     ตามระเบียบพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2537  แก้ไขเพิ่มเติมถึง 
ฉบับท่ี 6 พ.ศ. 2552 ตามมาตรา 68 (1) ภายใต้บังคับแห่งกฎหมาย ก าหนดอ านาจหน้าท่ีให้องค์การบริหาร
ส่วนต าบลให้มีน้ าเพื่อการอุปโภค บริโภค และการเกษตร 
 

     ประชาชนในเขตต าบลลานตากฟ้าท่ีได้รับความเดือดร้อนสามารถขอรับค าร้อง เขียนและยื่นค าร้องได้ท่ี
พนักงานเจ้าหน้าท่ีองค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 
 
 



ขั้นตอนและระยะการให้บริการ  

ขั้นตอน  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
5. ยื่นค าร้องพร้อมแนบส าเนาบัตร

ประจ าตัวประชาชน 
(ระยะเวลา 5 นาที) 

6. น าเสนอผู้บริหารเพื่อขอการอนุมัติ 
(ระยะเวลา 5 นาที) 

7. กรณีรถบรรทุกน้ าว่างจะด าเนินการ
จัดส่งทันที 
(ระยะเวลา 3 ชั่วโมง) 

8. กรณีรถบรรทุกน้ าไม่ว่างจะ
ด าเนินการจัดส่งภายใน 1 วัน 

 ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลลาน
ตากฟ้า 
 
ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลลาน
ตากฟ้า 
 
ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลลาน
ตากฟ้า 
ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลลาน
ตากฟ้า 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาท้ังสิ้น ไม่เกิน 1 วัน 
 
 รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  

3. ส าเนาบัตรประชาชน      จ านวน 1 ฉบับ 
4. ใบค าร้อง       จ านวน 1 ฉบับ 

ค่าธรรมเนียม  
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี 
องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า หมู่ท่ี 4 ต าบลลานตากฟ้า อ าเภอนครชัยศรี จังหวัดนครปฐม 
73120  
โทรศัพท์ 034-299365 หรือ เว็บไซด์ http://www.lantakfa.go.th 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
(หน้าถัดไป) 

 



คู่มือส าหรับประชาชน 
 

งานท่ีให้บริการ ช าระภาษีบ ารุงท้องท่ี 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 

 
ขอบเขตการให้บริการ 

 
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 
โทรศัพท์ : 034-299365 ต่อ 11 
โทรสาร : 034-299365 ต่อ 20 

 วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 
13.00 – 16.30 น. 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนค าขอ 
     ท่ีดิน ท่ีต้องเสียภาษีบ ารุงท้องท่ี คือ ท่ีดินทุกประเภทไม่ว่าจะเป็นเอกสารสิทธิ์ หรือไม่เอกสาร
สิทธิ์เป็นท่ีว่างเปล่าหรือส่ิงปลูกสร้างอยู่หรือไม่ และไม่ว่าจะใช้เพาะปลูก เลี้ยงสัตว์หรืออยู่อาศัย  ให้
ผู้อื่นเช่า หรือใช้ประโยชน์เองก็ตาม ท่ีดินที่ต้องเสียภาษีบ ารุงท้องท่ีนั้น นอกจากพื้นท่ีท่ีดินทั่วๆ ไป
แล้ว ยังหมายความรวมถึงพื้นท่ีท่ีเป็นภูเขาและแม่น้ าด้วย 
 

     ผู้ท่ีเป็นเจ้าของที่ดินในวันท่ี 1 มกราคม ของทุกปี มีหน้าท่ีเสียภาษีส าหรับปีนั้น ผู้มีหน้าท่ีเสีย
ภาษีจะต้องช าระเงินค่าภาษีบ ารุงท้องท่ี ภายในวันท่ี 30 เมษายน ของทุกปี โดยสามารถยื่นแบบ
แสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.5) ณ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า ภายในเดือน
มกราคมของปีแรกท่ีมีการตีราคาปานกลางของท่ีดิน แบบแสดงรายการท่ียื่นไว้นั้นสามารถใช้ได้ทุกปี 
ในรอบระยะเวลา 4 ปี 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ  
 
ขั้นตอน   หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. ยื่นเอกสารแบบแสดงรายการต่อ
พนักงานเจ้าหน้าท่ี/ใบเสร็จรับเงิน
ของปีท่ีผ่านมา(ระยะเวลา2 นาที) 

2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบการ
เปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ใน
ท่ีดิน (ระยะเวลา  2 นาที) 

 กกองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 
 

 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 
 
 



3. ออกใบเสร็จรับเงิน/ใบแจ้ง
ประเมิน (ระยะเวลา  3 นาที ) 

 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาท้ังสิ้น ไม่เกิน 
   
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

2. หลักฐานแสดงความเป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ในทรัพย์สิน เช่น      จ านวน 1 ฉบับ 
- โฉนดที่ดิน น.ส.3, น.ส.2 , ส.ค.1 หรืออื่น ๆ   

3. ใบเสร็จรับเงินครั้งสุดท้ายท่ีเคยช าระภาษีฯไว้ (ถ้าม)ี       จ านวน 1 ฉบับ 
4. ทะเบียนบ้านและบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตร 

ข้าราชการ รัฐวิสาหกิจ           จ านวน 1 ฉบับ  
5. หนังสือมอบอ านาจ กรณีท่ีให้ผู้อื่นมาท าการแทน       จ านวน 1 ฉบับ 

ค่าธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 
     ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี 
องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า หมู่ 4 ต าบลลานตากฟ้า อ าเภอนครชัยศรี จังหวัดนครปฐม 
73120  โทรศัพท์ 034-299365 หรือ เว็บไซด์ http://www.lantakfa.go.th 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
คู่มือส าหรับประชาชน 

 
งานท่ีให้บริการ ช าระภาษีบ ารุงท้องท่ี 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 

 
ขอบเขตการให้บริการ 

 
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 
โทรศัพท์ : 034-299365 ต่อ 11 
โทรสาร : 034-299365 ต่อ 20 

 วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 
13.00 – 16.30 น. 



(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนค าขอ 
     ท่ีดิน ท่ีต้องเสียภาษีบ ารุงท้องท่ี คือ ท่ีดินทุกประเภทไม่ว่าจะเป็นเอกสารสิทธิ์ หรือไม่เอกสาร
สิทธิ์เป็นท่ีว่างเปล่าหรือส่ิงปลูกสร้างอยู่หรือไม่ และไม่ว่าจะใช้เพาะปลูก เลี้ยงสัตว์หรืออยู่อาศัย  ให้
ผู้อื่นเช่า หรือใช้ประโยชน์เองก็ตาม ท่ีดินที่ต้องเสียภาษีบ ารุงท้องท่ีนั้น นอกจากพื้นท่ีท่ีดินทั่วๆ ไป
แล้ว ยังหมายความรวมถึงพื้นท่ีท่ีเป็นภูเขาและแม่น้ าด้วย 
 

     ผู้ท่ีเป็นเจ้าของที่ดินในวันท่ี 1 มกราคม ของทุกปี มีหน้าท่ีเสียภาษีส าหรับปีนั้น ผู้มีหน้าท่ีเสีย
ภาษีจะต้องช าระเงินค่าภาษีบ ารุงท้องท่ี ภายในวันท่ี 30 เมษายน ของทุกปี โดยสามารถยื่นแบบ
แสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.5) ณ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า ภายในเดือน
มกราคมของปีแรกท่ีมีการตีราคาปานกลางของท่ีดิน แบบแสดงรายการท่ียื่นไว้นั้นสามารถใช้ได้ทุกปี 
ในรอบระยะเวลา 4 ปี 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ  
 
ขั้นตอน   หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

4. ยื่นเอกสารแบบแสดงรายการต่อ
พนักงานเจ้าหน้าท่ี/ใบเสร็จรับเงิน
ของปีท่ีผ่านมา(ระยะเวลา2 นาที) 

5. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบการ
เปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ใน
ท่ีดิน (ระยะเวลา  2 นาที) 

6. ออกใบเสร็จรับเงิน/ใบแจ้ง
ประเมิน (ระยะเวลา  3 นาที ) 

 

 กกองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 
 

 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 
 
 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาท้ังสิ้น ไม่เกิน 
   
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

6. หลักฐานแสดงความเป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ในทรัพย์สิน เช่น      จ านวน 1 ฉบับ 
- โฉนดที่ดิน น.ส.3, น.ส.2 , ส.ค.1 หรืออื่น ๆ   

7. ใบเสร็จรับเงินครั้งสุดท้ายท่ีเคยช าระภาษีฯไว้ (ถ้าม)ี       จ านวน 1 ฉบับ 
8. ทะเบียนบ้านและบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตร 



ข้าราชการ รัฐวิสาหกิจ           จ านวน 1 ฉบับ  
9. หนังสือมอบอ านาจ กรณีท่ีให้ผู้อื่นมาท าการแทน       จ านวน 1 ฉบับ 

ค่าธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 
     ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี 
องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า หมู่ 4 ต าบลลานตากฟ้า อ าเภอนครชัยศรี จังหวัดนครปฐม 
73120  โทรศัพท์ 034-299365 หรือ เว็บไซด์ http://www.lantakfa.go.th 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
(หน้าถัดไป) 

  



คู่มือส าหรับประชาชน 
 

งานท่ีให้บริการ ช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 

 
ขอบเขตการให้บริการ 

 
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองคลัง    องค์การบริหารส่วนต าบลลาน
ตากฟ้า 
โทรศัพท์ : 034-299365 ต่อ 17 
โทรสาร : 034-299365 ต่อ 20 

 วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 
13.00 – 16.30 น. 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนค าขอ 
     ภาษีโรงเรือนและที่ดิน เป็นภาษีท่ีจัดเก็บจากโรงเรือนกับท่ีดินซึ่งใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนนั้น ๆ และสิ่ง
ปลูกสร้างอื่น ๆ กับท่ีดินซึ่งใช้ต่อเนื่องกับสิ่งปลูกสร้างนั้น 
     โรงเรือน หมายถึง บ้าน ตึกแถว ร้านค้า ส านักงาน ธนาคาร โรงแรม โรงภาพยนตร์ โรงพยาบาล 
โรงเรียน อพาร์ทเม้นท์ สนามมวย คลังสินค้า ฯลฯ 
     ส่ิงปลูกสร้างอย่างอื่น ๆ หมายถึง ท่าเรือ สะพาน อ่างเก็บน้ า คานเรือ ซึ่งมีลักษณะการก่อสร้างติดกับ
ท่ีดินเป็นการถาวร 
     ท่ีดินซึ่งใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือน หรือส่ิงปลูกสร้างอย่างอื่น ๆ หมายถึง ท่ีดิน ซึ่งปลูกโรงเรือนหรือสิ่งปลูก
สร้างอย่างอื่น ๆ และบริเวณต่อเนื่องกัน ซึ่งตามปกติใช้ไปด้วยกันกับโรงเรือน 
     ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษี หมายถึง ผู้เป็นเจ้าของทรัพย์สิน โดยผู้รับประเมิน จะต้องยื่นแบบแสดงรายการเพื่อ
เสียภาษี (ภ.ร.ด.2)   ณ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า  ภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทุกปี 
และช าระภาษีภายในเดือนมีนาคมของทุกปี   (ผู้ใดละเลยไม่ยื่นแบบแสดงรายการมีความผิดโทษปรับไม่เกิน 
200 บาท และเรียกเก็บย้อนหลังได้ไม่เกิน 10 ปี) เมื่อผู้รับประเมินได้รับใบแจ้งการประเมินภาษี         
(แบบ ภ.ร.ด.8) จะต้องช าระภาษีภายใน 30 วัน นับถัดจากวันท่ีได้รับแจ้งค่าภาษี ซึ่งผู้รับประเมินจะต้องเสีย
ค่าภาษีในอัตราร้อยละ 12.5 ของค่ารายปี  
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ  
 
ขั้นตอน   หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. ยื่นเอกสารต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ี 
(ระยะเวลา 2 นาที  ) 

 กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 
 



2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารเพื่อประเมิน
ภาษี (ระยะเวลา  2 นาที) 

3. ออกใบเสร็จรับเงิน(ระยะเวลา 3 นาที  ) 
 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 
 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาท้ังสิ้น ไม่เกิน 5 นาที 
   
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน              จ านวน 1 ฉบับ  
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน          จ านวน 1 ฉบับ  
3. ส าเนาใบอนุญาตให้ปลูกอาคาร          จ านวน 1 ฉบับ  
4. ส าเนาโฉนดที่ดินที่ปลูกสร้างโรงเรือน หรือ นส.3 หรือ นส.3ก  จ านวน 1 ฉบับ 
5. ส าเนาทะเบียนการค้าและพาณิชย์      จ านวน 1 ฉบับ 
6. ส าเนาใบอนุญาตตั้งหรือประกอบกิจการโรงงาน(ถ้าม)ี   จ านวน 1 ฉบับ 
7. หลักฐานการย่ืนแสดงการเริ่มใช้ประโยชน์ของโรงเรือนพิกัดรายปี  จ านวน 1 ฉบับ  
8. ส าเนาทะเบียนบ้านของโรงเรือนพิกัดภาษี     จ านวน 1 ฉบับ  
9. แผนที่โรงเรือนของท่ีตั้งโรงเรือนรายพิกัดภาษีในกรณีท่ีโรงเรือนมี  จ านวน 1 ฉบับ  
     ผู้ถือกรรมสิทธิ์ร่วมกันหลายคน 

อัตราค่าภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
     ผู้รับประเมินจะต้องเสียค่าภาษีในอัตราร้อยละ 2.5 ของค่ารายปี  
     กรณีผู้รับประเมินไม่ช าระค่าภาษีภายใน 30 วัน นับถัดจากวันท่ีได้รับแจ้งประเมินค่าภาษีจะต้อง
เสียเงินเพิ่มอีกดังนี้ 
     ถ้าค้างช าระไม่เกิน 1 เดือน นับแต่วันพ้นก าหนด จะต้องเสียเงินเพิ่มร้อยละ 2.5 ของค่าภาษี 
     ถ้าค้างช าระเกิน 1 เดือน แต่ไม่เกิน 2 เดือน จะต้องเสียเงินเพิ่มร้อยละ 5 ของค่าภาษี 
     ถ้าค้างช าระเกิน 2 เดือน แต่ไม่เกิน 3 เดือน จะต้องเสียเงินเพิ่มร้อยละ 7.5 ของค่าภาษี 
     ถ้าค้างช าระเกิน 3 เดือน แต่ไม่เกิน 4 เดือน จะต้องเสียเงินเพิ่มร้อยละ 10 ของค่าภาษี 

การรับเรื่องร้องเรียน 
          ถา้การใหบ้ริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไว้ขา้งตน้สามารถตดิตอ่เพ่ือร้องเรียนไดท่ี้  
องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า หมู่ท่ี 4 ต าบลลานตากฟ้า อ าเภอนครชัยศรี จังหวัดนครปฐม 
73120  
โทรศัพท์ 034-299365 หรือ เว็บไซด์ http://www.lantakfa.go.th 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



(หน้าถัดไป) 

 
 

คู่มือส าหรับประชาชน 
 

งานท่ีให้บริการ ช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 

 
ขอบเขตการให้บริการ 

 
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองคลัง    องค์การบริหารส่วนต าบลลาน
ตากฟ้า 
โทรศัพท์ : 034-299365 ต่อ 17 
โทรสาร : 034-299365 ต่อ 20 

 วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 
13.00 – 16.30 น. 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนค าขอ 
     ภาษีโรงเรือนและที่ดิน เป็นภาษีท่ีจัดเก็บจากโรงเรือนกับท่ีดินซึ่งใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนนั้น ๆ และสิ่ง
ปลูกสร้างอื่น ๆ กับท่ีดินซึ่งใช้ต่อเนื่องกับสิ่งปลูกสร้างนั้น 
     โรงเรือน หมายถึง บ้าน ตึกแถว ร้านค้า ส านักงาน ธนาคาร โรงแรม โรงภาพยนตร์ โรงพยาบาล 
โรงเรียน อพาร์ทเม้นท์ สนามมวย คลังสินค้า ฯลฯ 
     ส่ิงปลูกสร้างอย่างอื่น ๆ หมายถึง ท่าเรือ สะพาน อ่างเก็บน้ า คานเรือ ซึ่งมีลักษณะการก่อสร้างติดกับ
ท่ีดินเป็นการถาวร 
     ท่ีดินซึ่งใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือน หรือส่ิงปลูกสร้างอย่างอื่น ๆ หมายถึง ท่ีดิน ซึ่งปลูกโรงเรือนหรือสิ่งปลูก
สร้างอย่างอื่น ๆ และบริเวณต่อเนื่องกัน ซึ่งตามปกติใช้ไปด้วยกันกับโรงเรือน 
     ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษี หมายถึง ผู้เป็นเจ้าของทรัพย์สิน โดยผู้รับประเมิน จะต้องยื่นแบบแสดงรายการเพื่อ
เสียภาษี (ภ.ร.ด.2)   ณ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า  ภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทุกปี 
และช าระภาษีภายในเดือนมีนาคมของทุกปี   (ผู้ใดละเลยไม่ยื่นแบบแสดงรายการมีความผิดโทษปรับไม่เกิน 
200 บาท และเรียกเก็บย้อนหลังได้ไม่เกิน 10 ปี) เมื่อผู้รับประเมินได้รับใบแจ้งการประเมินภาษี         
(แบบ ภ.ร.ด.8) จะต้องช าระภาษีภายใน 30 วัน นับถัดจากวันท่ีได้รับแจ้งค่าภาษี ซึ่งผู้รับประเมินจะต้องเสีย
ค่าภาษีในอัตราร้อยละ 12.5 ของค่ารายปี  
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ  
 



ขั้นตอน   หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
4. ยื่นเอกสารต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ี 

(ระยะเวลา 2 นาที  ) 
5. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารเพื่อประเมิน

ภาษี (ระยะเวลา  2 นาที) 
6. ออกใบเสร็จรับเงิน(ระยะเวลา 3 นาที  ) 

 

 กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 
 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 
 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาท้ังสิ้น ไม่เกิน 5 นาที 
   
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

10. บัตรประจ าตัวประชาชน              จ านวน 1 ฉบับ  
11. ส าเนาทะเบียนบ้าน          จ านวน 1 ฉบับ  
12. ส าเนาใบอนุญาตให้ปลูกอาคาร          จ านวน 1 ฉบับ  
13. ส าเนาโฉนดที่ดินที่ปลูกสร้างโรงเรือน หรือ นส.3 หรือ นส.3ก  จ านวน 1 ฉบับ 
14. ส าเนาทะเบียนการค้าและพาณิชย์      จ านวน 1 ฉบับ 
15. ส าเนาใบอนุญาตตั้งหรือประกอบกิจการโรงงาน(ถ้าม)ี   จ านวน 1 ฉบับ 
16. หลักฐานการย่ืนแสดงการเริ่มใช้ประโยชน์ของโรงเรือนพิกัดรายปี  จ านวน 1 ฉบับ  
17. ส าเนาทะเบียนบ้านของโรงเรือนพิกัดภาษี     จ านวน 1 ฉบับ  
18. แผนที่โรงเรือนของท่ีตั้งโรงเรือนรายพิกัดภาษีในกรณีท่ีโรงเรือนมี  จ านวน 1 ฉบับ  
     ผู้ถือกรรมสิทธิ์ร่วมกันหลายคน 

อัตราค่าภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
     ผู้รับประเมินจะต้องเสียค่าภาษีในอัตราร้อยละ 2.5 ของค่ารายปี  
     กรณีผู้รับประเมินไม่ช าระค่าภาษีภายใน 30 วัน นับถัดจากวันท่ีได้รับแจ้งประเมินค่าภาษีจะต้อง
เสียเงินเพิ่มอีกดังนี้ 
     ถ้าค้างช าระไม่เกิน 1 เดือน นับแต่วันพ้นก าหนด จะต้องเสียเงินเพิ่มร้อยละ 2.5 ของค่าภาษี 
     ถ้าค้างช าระเกิน 1 เดือน แต่ไม่เกิน 2 เดือน จะต้องเสียเงินเพิ่มร้อยละ 5 ของค่าภาษี 
     ถ้าค้างช าระเกิน 2 เดือน แต่ไม่เกิน 3 เดือน จะต้องเสียเงินเพิ่มร้อยละ 7.5 ของค่าภาษี 
     ถ้าค้างช าระเกิน 3 เดือน แต่ไม่เกิน 4 เดือน จะต้องเสียเงินเพิ่มร้อยละ 10 ของค่าภาษี 

การรับเรื่องร้องเรียน 
          ถา้การใหบ้ริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไว้ขา้งตน้สามารถตดิตอ่เพ่ือร้องเรียนไดท่ี้  
องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า หมู่ท่ี 4 ต าบลลานตากฟ้า อ าเภอนครชัยศรี จังหวัดนครปฐม 
73120  



โทรศัพท์ 034-299365 หรือ เว็บไซด์ http://www.lantakfa.go.th 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
(หน้าถัดไป) 

 
 
  



คู่มือส าหรับประชาชน 
 

งานท่ีให้บริการ ช าระภาษีป้าย 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 

 
ขอบเขตการให้บริการ 

 
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองคลัง    องค์การบริหารส่วนต าบลลาน
ตากฟ้า 
โทรศัพท์ : 034-299365 ต่อ 17 
โทรสาร : 034-299365 ต่อ 20 

 วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 
13.00 – 16.30 น. 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนค าขอ 
     ภาษีป้ายเป็นภาษีจัดเก็บจากป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายท่ีใช้ในการประกอบการค้า หรือ
ประกอบกิจการอื่นเพื่อหารายได้ โฆษณาการค้า หรือกิจการอื่นเพื่อหารายได้ไม่ว่าจะแสดงไว้ท่ีวัตถุใดๆ 
ด้วยอักษรภาพหรือเครื่องหมายท่ีเขียนแกะสลัก จารึกหรือท าให้ปรากฏด้วยวิธีอื่น 
     ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีป้าย คือ เจ้าของป้าย หรือผู้ครอบครองป้าย เจ้าของหรือผู้ครอบครองป้ายจะต้องยื่น
แบบ (ภ.ป.1) ตั้งแต่วันที่ 2 มกราคม ถึงวันท่ี 31 มีนาคม ถ้าไม่สามารถหาตัวเจ้าของได้ ให้ผู้ครอบครอง
อาคารหรือเจ้าของที่ดินท่ีป้านนั้นตั้งอยู่เป็นผู้ท่ีมีหน้าท่ีเสียภาษี โดยสามารถช าระภาษีป้ายภายใน 15 วัน 
นับตั้งแต่ได้รับแจ้งการประเมินจากพนักงานเจ้าหน้าท่ี 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ  
 
ขั้นตอน   หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. ยื่นแบบประเมินภาษีต่อพนักงาน
เจ้าหน้าท่ี  (ระยะเวลา 2 นาที) 

2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารเพื่อประเมิน
ภาษี (ระยะเวลา 2 นาที) 

3. ออกใบเสร็จรับเงิน (ระยะเวลา 3 นาที) 

 กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 
 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลลานตาก
ฟ้า 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลลานตาก
ฟ้า 

   
ระยะเวลา 



ใช้ระยะเวลาท้ังสิ้น ไม่เกิน 5 นาที 
 
 

  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
1. ส าเนาหนังสือรับรองส านักทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท           จ านวน 1 ฉบับ  
2. บัตรประจ าตัวประชาชน หรือ ส าเนาทะเบียนบ้าน      จ านวน 1 ฉบับ 
3. สถานท่ีติดตั้งหรือแสดงป้าย           จ านวน 1 ฉบับ  
4. รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย ท้ังลักษณะข้อความ ภาพขนาดรูปร่าง  จ านวน 1 ฉบับ  

และรูปตัวของป้าย(ถ้าม)ี                       
5. หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากร (กรณีมอบอ านาจ)        จ านวน 1 ฉบับ  

อัตราค่าภาษีป้าย 
1. ป้ายท่ีมีอักษรภาษาไทยล้วน คิดภาษี 500 ตร.ซม. ต่อ 3 บาท 
2. ป้ายท่ีมีอักษรภาษาไทยปนกับอักษรต่างประเทศหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายใด ๆ 

คิดภาษี 500 ตร..ม. ต่อ 20 บาท 
3. (ก) ไม่มีอักษรไทย ไม่ว่าจะมีภาพหรือเครื่องหมายใด ๆ หรือไม่ 

(ข) มีอักษรไทย บางส่วนหรือท้ังหมด อยู่ใต้หรือต่ ากว่าอักษรต่างประเทศ 

คิดภาษีในอัตรา 500 ตร.ซม. ต่อ 40 บาท 

การรับเรื่องร้องเรียน 
     ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี 
องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า หมู่ท่ี 4 ต าบลลานตากฟ้า อ าเภอนครชัยศรี จังหวัดนครปฐม 
73120  
โทรศัพท์ 034-299365 หรือ เว็บไซด์ http://www.lantakfa.go.th 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
(หน้าถัดไป) 

 

 

  



คู่มือส าหรับประชาชน 
 

งานท่ีให้บริการ การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 

 
ขอบเขตการให้บริการ 

 
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ส่วนโยธา   องค์การบริหารส่วนต าบลลาน
ตากฟ้า 
โทรศัพท์ : 034-299365 ต่อ 21 
โทรสาร : 034-299365 ต่อ 20 

 วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 
13.00 – 16.30 น. 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนค าขอ 
     การก่อสร้าง ดัดแปลง ร้ือถอน เคลื่อนย้าย และการใช้สอยอาคารภายในเขตองค์การบริหารส่วน
ต าบล ต้องได้รับอนุญาตจากองค์การบริหารส่วนต าบลเสียก่อน จึงจะด าเนินการได้ ท้ังนี้เพราะ
องค์การบริหารส่วนต าบล มีหน้าท่ีควบคุมให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ซึ่งมีวัตถุประสงค์ เพื่อประโยชน์แห่งความมั่นคงแข็งแรง ปลอดภัย การป้องกันอัคคีภัยการรักษา
สิ่งแวดล้อม การผังเมือง การสถาปัตยกรรม และจราจรเพื่อประโยชน์ของผู้อยู่อาศัยในอาคาร 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ  
 
ขั้นตอน  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. ยื่นแบบขออนุญาตก่อสร้างอาคาร, 
   ดัดแปลงอาคาร,รื้อถอนอาคาร  
   (แบบ ข.1) 
   (ระยะเวลา 10 นาที ) 
2. ยื่นขอรับใบแจ้งการออกใบอนุญาต 
   ก่อสร้าง,ดัดแปลง,รื้อถอนอาคาร 
   (ระยะเวลา 15 นาที ) 
3. รับช าระค่าธรรมเนียม 
    (ระยะเวลา 5 นาที) 

 ส่วนโยธา  องค์การบริหารส่วนต าบลลาน
ตากฟ้า 
 
 
ส่วนโยธา  องค์การบริหารส่วนต าบลลาน
ตากฟ้า 
 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาท้ังสิ้น ไม่เกิน     วัน 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดิน จ านวน 1 ชุด  
2. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดิน   จ านวน 1 ชุด  
3. ส าเนาโฉนดที่ดินที่จะท าการก่อสร้าง     จ านวน 1 ชุด  
4. หนังสือแสดงความยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารในท่ีดิน   จ านวน 1 ชุด 

(กรณีท่ีเจ้าของอาคารไม่ได้เป็นเจ้าของที่ดินท่ีอาคารนั้นตั้งอยู่) 
5. หนังสือแสดงความยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชินเขตที่ดิน   จ านวน 1 ชุด 

(กรณีท่ีอาคารก่อสร้างชิดเขตผู้อื่น) 
6. แบบก่อสร้าง         จ านวน 3 ชุด  

 แผนที่โดยสังเขป 
 แปลนพื้นท่ีทุกชั้น 
 โครงหลังคา 
 รูปตัดตามยาม , รูปตัด

ตามขวาง 
 รูปขยายบ่อเกรอะ – บ่อ

ซึม 

  แผนผังบริเวณ 
 คานคอดิน , ฐานราก 
 รูปด้านอย่างน้อย 2 รูป 
 รูปขยายเสา , รูปขยายฐานราก ,รูป
ขยายคาน 
 รูปแสดงทางระบายน้ าเสียพร้อมบ่อ
พัก , ลาดเอียง 

7. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีไม่ได้มาอบหมายให้ด าเนินการขออนุญาต จ านวน 1 ชุด 
แทนผู้ขออนุญาต) 

8. รายการค านวณโครงสร้างอาคาร     จ านวน 1 ชุด 
(กรณีเป็นอาคารคอนกรีตเสริมเหล็ก 2 ชั้นขึ้นไป) 

9. หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและค านวณ 
อาคารพร้อมท้ังส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมจ านวน 1 ชุด 
 

ค่าธรรมเนียม 
10. ค่าธรรมเนียมในการขออนุญาต/ออกใบอนุญาต 

 10.1 ใบอนุญาตก่อสร้าง    ฉบับละ 20 บาท  
10.2 ใบอนุญาตดัดแปลง    ฉบับละ 10 บาท  
10.3 ใบอนุญาตรื้อถอน    ฉบับละ 10 บาท  
10.4 ใบอนุญาตเคล่ือนย้าย    ฉบับละ 10 บาท  
10.5 ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้    ฉบับละ 20 บาท  



10.6 ใบรับรอง      ฉบับละ 10 บาท  
10.7 ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง  ฉบับละ 10 บาท  

7. ค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาต 
7.1 .ใบอนุญาตก่อสร้าง    ฉบับละ 20 บาท  
7.2 ใบอนุญาตดัดแปลง    ฉบับละ 10 บาท  
7.3 ใบอนุญาตรื้อถอน     ฉบับละ 10 บาท  
7.4 ใบอนุญาตเคล่ือนย้าย    ฉบับละ 10 บาท  

8. ค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาต 
8.1 อาคารซึ่งสูงไม่เกินสองชั้นหรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 0.5 บาท 
8.2 อาคารซึ่งสูงเกินสองชั้นแต่ไม่เกินสามชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตาราง

เมตรละ 2 บาท 
8.3 อาคารซึ่งสูงเกินสามชั้นหรือสูงเกิน 15 เมตร ตารางละ 4 บาท 
8.4 อาคารซึ่งมีพื้นที่รองรับน้ าหนักบรรทุกเกิน 50 กก. ต่อหนึ่งตารางเมตร  ตารางเมตรละ 4 

บาท 
8.5 พื้นท่ีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเข้าออกของรถ ตารางเมตรละ 0.5 บาท 
8.6 ป้ายตารางเมตรละ 4 บาท 
8.7 อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น เขื่อน ท่อ หรือทางระบายน้ า ร้ัว ก าแพง ติดตาม

ความยาว เมตรละ 1 บาท 

การรับเรื่องร้องเรียน 
     ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี 
องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า  หมู่ท่ี 4 ต าบลลานตากฟ้า อ าเภอนครชัยศรี จังหวัดนครปฐม 
73120   โทรศัพท์ 034-299365 หรือ เว็บไซด์ http://www.lantakfa.go.th 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม  
(หน้าถัดไป) 

  

http://www.lantakfa.go.th/


คู่มือส าหรับประชาชน 
 

งานท่ีให้บริการ การขออนุญาตขุด-ถมที่ดิน 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 

 
ขอบเขตการให้บริการ 

 
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลลานตาก
ฟ้า 
โทรศัพท์ : 034-299958  
โทรสาร : 034-299958 

 วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 
13.00 – 16.30 น. 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนค าขอ 
     ผู้ท่ีประสงค์จะท าการขุดดิน ท่ีมีความลึกจากระดับพื้นดินเกินสามเมตร หรือพื้นท่ีปากบ่อดินเกิน 
10,000 ตารางเมตร  ให้แจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามแบบท่ีก าหนด 
     ผู้ใดประสงค์จะท าการถมดิน โดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับท่ีดินต่างเจ้าของที่อยู่
ข้างเคียงและมีพื้นที่ของเนินดินไม่เกินสองพันตารางเมตร ต้องจัดให้มีการระบายน้ าเพียงพอท่ีไม่
ก่อให้เกิดความเดือนร้อนแก่เจ้าของที่ อยู่ข้างเคียงหรือบุคคลอื่น ในการถมดินที่มีพื้นท่ีของเนินดินเกิน
สองพันตารางเมตร นอกจากจะต้องจัดให้มีการระบายน้ า จะต้องแจ้งการถมดินต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นตามแบบท่ีก าหนด 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ  
 
ขั้นตอน  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. ประชาชน/ผู้แจ้งขออนุญาตยื่นค าร้อง
พร้อมหลักฐาน(ระยะเวลา 5 นาที) 

2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 
หลักฐาน/สถานท่ี 
(ระยะเวลา 5 วัน) 

3. รับแจ้งและช าระค่าธรรมเนียม 
(ระยะเวลา 1 วัน) 
 

 ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 
 
ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 
 
 
ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 



ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาท้ังสิ้น ไม่เกิน  7 วัน 
 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  

1. แผนผังบริเวณท่ีประสงค์จะท าการขุดดินและถมดิน   จ านวน 1 ฉบับ 
2. แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง    จ านวน 1 ฉบับ  
3. ส าเนาโฉนดที่ดิน       จ านวน 1 ฉบับ  
4. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน      จ านวน 1 ฉบับ 
5. ส าเนาทะเบียนบ้าน       จ านวน 1 ฉบับ 

ค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียมใบรับแจ้งการขุดดินหรือถมดิน ฉบับละ 500 บาท 

การรับเรื่องร้องเรียน 
     ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี 
องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า หมู่ท่ี 4  ต าบลลานตากฟ้า อ าเภอนครชัยศรี จังหวัดนครปฐม 
73120   โทรศัพท์ 034-299365 หรือ เว็บไซด์ http://www.lantakfa.go.th 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 (หน้าถัดไป) 

 

 

 

 

  



คู่มือส าหรับประชาชน 
 

งานท่ีให้บริการ ขออนุญาตใช้น้ าประปา 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ส่วนโยธา  องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 

 
ขอบเขตการให้บริการ 

 
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ส่วนโยธา     องค์การบริหารส่วนต าบล
ลานตากฟ้า 
โทรศัพท์ : 034-299365 ต่อ 21 
โทรสาร : 034-299958 ต่อ 20 

 วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 
13.00 – 16.30 น. 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนค าขอ 
     การขอใช้น้ าประปา ผู้ขอใช้น้ าจะต้องท าการย่ืนแบบค าขอใช้น้ าประปาต่อเจ้าหน้าท่ีองค์การ
บริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า  และช าระค่าธรรมเนียมการขอใช้น้ าประปารายใหม่ 
     มาตรวัดน้ าท่ีน ามาติดตั้งนี้ ผู้ขอใช้น้ ามีหน้าท่ีจัดหามาเอง และมาตรวัดน้ านี้จะตกเป็นทรัพย์สิน
ของทางองค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า   
      

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ  
 
ขั้นตอน  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. ยื่นเอกสารการขอใช้น้ าประปา   
   (ส าเนาทะเบียนบ้านและส าเนา   
   บัตรประชาชน) 
   (ระยะเวลา 5 นาที) 
2. กรอบแบบฟอร์มการใช้น้ า 
   (ระยะเวลา  5 นาที) 
3. ช าระเงินและรอรับ  
   ใบเสร็จรับเงิน 
   (ระยะเวลา   5 นาที) 
 

 ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 
 
 

 
ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 
 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาท้ังสิ้น ไม่เกิน 15 นาที 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
1. ส าเนาทะเบียนบ้าน           จ านวน 1 ฉบับ  
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ  จ านวน 1 ฉบับ  
3. กรณีเป็นนิติบุคคล ต้องมีหลักฐานการจดทะเบียนตามกฎหมาย จ านวน 1 ฉบับ  

ค่าธรรมเนียม 
1. ค่าธรรมเนียมการตรวจสอบและประมาณการ   50 บาท  
2. ค่าธรรมเนียมการโอนเปลี่ยนชื่อผู้ใช้น้ าประปา   100 บาท  
3. ค่าธรรมเนียมในการติดตั้งมาตรวัดน้ า (กรณีงดการจ่ายน้ า) 100 บาท  
4. ค่าธรรมเนียมอนุญาตขอติดตั้งมาตรวัดน้ า 
 4.1 มาตรวัดน้ าขนาด 4 หุน     500 บาท  
 4.2 มาตรวัดน้ าขนาด 6 หุน     800 บาท  
 4.3 มาตรวัดน้ าขนาด 1 นิ้ว     1,200 บาท  
 4.4 มาตรวัดน้ าขนาด 1 นิ้ว 2 หุน    1,400 บาท  
 4.5 มาตรวัดน้ าขนาด 1 นิ้ว ครึ่ง    1,600 บาท  
 4.6 มาตรวัดน้ าขนาด 2 นิ้ว     2,000 บาท  
5. ค่าธรรมเนียมในการบ ารุงรักษามาตรวัดน้ า (ช าระพร้อมค่าน้ าประปาทุกเดือน) 

 5.1 มาตรวัดน้ าขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 4 หุน   5 บาท  
 5.2 มาตรวัดน้ าขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 6 หุน   10 บาท  
 5.3 มาตรวัดน้ าขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 1 นิ้ว   15 บาท  
 5.4 มาตรวัดน้ าขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 1 นิ้ว 2 หุน  20 บาท  
 5.5 มาตรวัดน้ าขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 1 นิ้ว ครึ่ง  25 บาท  
 5.6 มาตรวัดน้ าขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 2 นิ้ว 30 บาท 

6. เงินประกันสัญญาค่าใช้น้ าประปา (กรณีขอใช้น้ าประปาชั่วคราว) 
 6.1 มาตรวัดน้ าขนาด 4 หุน     1,000 บาท  
 6.2 มาตรวัดน้ าขนาด 6 หุน     1,500 บาท  
 6.3 มาตรวัดน้ าขนาด 1 นิ้ว     2,000 บาท  
 6.4 มาตรวัดน้ าขนาด 1 นิ้ว 2 หุน    2,500 บาท  
 6.5 มาตรวัดน้ าขนาด 1 นิ้วคร่ึง   3,000 บาท  
 6.6 มาตรวัดน้ าขนาด 2 นิ้ว     3,500 บาท  



7. ค่าธรรมเนียมการขอใช้น้ าชั่วคราว     100 บาท  
8. อัตราจ าหน่ายค่าน้ าประปาลูกบาศก์เมตรละ   5 บาท  

การรับเรื่องร้องเรียน 
     ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี 
องค์การบริหารส่วนต าบลลานตากฟ้า  หมู่ท่ี 4  ต าบลลานตากฟ้า อ าเภอนครชัยศรี จังหวัดนครปฐม 
73120  โทรศัพท์ 034-299365  หรือ เว็บไซด์ http://www.lantakfa.go.th 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม  
(หน้าถัดไป) 


